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Die Welt des Sports ist unsere Leidenschaft. Polytan ist seit über 50 Jahren der führende Spezialist für Sportbeläge mit einem jährlichen Auftragsvolumen im dreistelligen 
Millionenbereich. Wir bieten spannende Berufsperspektiven mit vielfältigen Aufgaben und Entwicklungsmöglichkeiten in allen Unternehmensbereichen. Bei Polytan hast 

du Raum für Ideen, wirst gleichermaßen gefordert und gefördert und triffst auf ein aufgeschlossenes, engagiertes Team. 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir für unser HR-Team in Burgheim eine/n 

PERSONALSACHBEARBEITER (m/w/d) 

DAS ERWARTET DICH 

■ Eigenverantwortliche Abrechnung von Reisekosten
■ Ansprechpartner für Kreditkarten unserer Mitarbeiter/-innen und 

Führungskrafte 
■ Vorbereitung und Durchführung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung
■ Erfassen von Zeitdaten, Urlaubsanträgen, Krankmeldungen und weiteren 

personalrelevanten Unterlagen 
■ Enge Zusammenarbeit mit Sozialversicherungsträgern und Behörden 

WIR BIETEN DIR 

■ Ein familiäres Betriebsklima 

■ Eine strukturierte Einarbeitung On-the-Job 
■ Ein Einsatz aus dem Homeoffice ist nach der Einarbeitung bis zu 40% möglich 

DAS BRINGST DU MIT 

■ Du verfügst über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
■ Du hast bereits erste Erfahrungen in der Entgeltabrechnung 
■ Du bist ein echter Teamplayer und verfügst über die notwendige 

Zuverlässigkeit, Hilfsbereitschaft und Eigeninitiative 
■ Du bringst grundlegende Kenntnisse im Lohnsteuer- und

Sozialversicherungsrecht mit

■ 30 Tage Urlaub, eine betriebliche Altersvorsorge, Angebot medizinischer Vorsorgeuntersuchungen und weitere Corporate Benefits
■ Eine individuelle und intensive Einarbeitung und entsprechend deinen Fähigkeiten, eine schnelle Übernahme von verantwortungsvollen und abwechslungsreichen Aufgaben
■ Offene und ehrliche Kommunikation, ein Standard, der bei uns nicht nur eine Floskel ist
■ Den Sportgeist spürt man in unserer Unternehmenskultur, wir halten zusammen und unterstützen uns gegenseitig'

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung1 


